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GUIA PARA ELABORAR REQUISICIONES

1.- INGRESO

Para ingresar al médulo de requisiciones, de la Universidad Auténoma de Sinaloa, utilice su navegador

web (de preferencia IE) e ingrese a la direccion:

http://siia.uasnet.mx/dcbi

En su pantalla se mostrara la pagina de Inicio de sesién, como se muestra en la figura 1.

L'““@ Universidad Autonoma de Sinaloa
A%  Sistema Integral de Informacion Administrativa - STIA
Madulo de Requisiciones

W

Inicio de sesion

€& Modulo de Requisiciones99

[ “ Contrasefia

Universidad Auténoma de Sinaloa @ Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por
Direccién de Informatica

Figura 1. Inicio de Sesién.

Proporcione su clave de usuario y contrasefia y oprima el botén “Aceptar”.

Para los usuarios que ya empleaban este mdédulo, su clave de acceso continda siendo la
misma. Para los que no cuenten con clave, favor de solicitarla por oficio a la Direcciéon de

Informaéatica.

Si su clave es correcta, el mdédulo le mostrara la pagina de bienvenida como se muestra en la figura 2.
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Médulo de Requisiciones
Consulta de Catalogos
Basicos

= Fondos

@ Programatico

= Dependencias

= Empleados

= Material de Consumo
= Cambiar Contrasefi a

Requisiciones
= Alta Requisiciones
= Enviar Requisiciones
= Cancelar Requisiciones
= Imprumir Requisiciones

Cotizaciones

= Autorizar Cancelar

Universidad Autéonoma de Sinaloa

Sistema Integral de Informaciéon Administrativa

Bienvenido OSUNA VILLELA MARIA ELENA al Médulo de Requisiciones

m

Seleccione la opcion deseada del mend que aparece a la izquierda.

Instalar Acrobat Reader

3/6/2013 10:30:33 AM

Figura 2. Bienvenida

En la figura 2, a la izquierda, se muestra un marco con el menu del médulo. Por el momento, en esta guia

nos concentraremos en la seccidon de Requisiciones, ya que es la parte esencial que ha sufrido

modificaciones.

2. ALTA REQUISICIONES.

Del menu, seleccione la opcidn “Alta Requisiciones” para capturar una nueva requisicion o modificar
alguna existente. En la figura 3 se muestra la respuesta, cuando se selecciona esta opcién.

Universidad Auténoma de Sinaloa
Sistema Integral de Informacién Administrativa

Alta Requisiciéon

[Cantidad:

[

(Observaciones:

Folio- |
Tipo: ® Proveedor
URA: |D|RECCION DE CONTROL DE EIENES E INVENTARIOSil
Fecha: 18/03/2013
Observacion gral - ‘
UO: 0450 DIRECCION DE INFORMATICA
TITULAR: 10274 SANTIAGO CASTANOS GERARDO
Cuents Contable: |“ j [
Tipo Articulo: [[consumiBLET
Cadigo Articule: —

[

Agregar | Modificar |

” CUEHTAI TIPOD | ARTICULD I

DESCRIPCION |UNIDAD |CANTIDA DIDBSERVACIIfINI DETALLE EDITAR I BORRAR

Guardar | Limpiar |

MSRV.

CDS-DI-UAS

Pagina 2
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Figura 3. Alta de Requisiciones
Del formulario mostrado en la figura 3, a continuacion detallamos cada uno de sus elementos:
Folio:

Para crear una nueva requisicion, deje en blanco (o cero) esta caja de texto. Si desea modificar
una requisicion ya capturada, escriba aqui el nimero de folio de la requisicidon correspondiente.

Tipo:
A futuro, existiran dos tipos de requisiciones:
» Compras directas a proveedores
» Pedidos al Almacén.
Por ahora, deje seleccionada la opciéon “Proveedor™.
URA:
Unidad Responsable de Adquisiciones (URA), seleccione la URA a la que usted desea solicitarle
bienes o servicios mediante su requisicion.
Fecha:

Es la fecha de elaboracién de la requisicion (se establece automaticamente), s6lo se muestra y no
se puede modificar.

Observacion General:

Escriba en esta caja de texto, las observaciones generales a la requisicidon que usted desee hacer,
dirigida a la URA correspondiente para agregar detalles adicionales a su solicitud de compra. Si
desea, puede dejarla en blanco.

UoO:

Clave y nombre de la Unidad Organizacional (UO), a la que pertenece la requisicion a elaborar.
Titular:

Clave y nombre del Titular de la UO que elabora la requisicién, el cual firmara la misma.

En los cambios de administracion, verifique que el titular es correcto, de lo contrario,
solicite claves de acceso para las nuevas autoridades.

Cuenta Contable:

En esta caja de texto debera proporcionar el nimero de cuenta de egresos (del plan de cuentas), a
la que se cargara el gasto cuando se realice la adquisicién. Si no conoce el nUmero, puede utilizar
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la ayuda que le brinda el programa mediante el botén “?”, a la derecha de esta caja. Al oprimir el
botén de ayuda, el programa mostrara un cuadro de dialogo, como se muestra en la figura 4.

En este cuadro de dialogo, proporcione un fragmento del nombre de la cuenta y oprima el botén
“Aceptar” y el programa mostrard la lista de cuentas cuyo nombre cumpla con el filtro
seleccionado, tal y como se muestra en la figura 5.

Sistema Integral de Informacion Administr
Alta Requisicion
( siia necesita alguna informacicn =]
Mensaje del script: Aceptar
Proporcione el nombre de la Cuenta. iTARlDS IZ‘
Cancelar F
|materiales
CA
et NOS5 GERARDO
Cuenta Contable:
Tipo Articulo:  |[consumiBLE[~] [
Figura 4. Ayuda para Cuenta Contable
[ §)AYUD A. - Dilogo de pagina web =

|i-——"=;. http://siia/dchifayuda.asp?Consulta=5elect Cuenta, Descripcion from SIA_CG.PLAN_Cue

Sel Cuenta Descripcion

5124008000000 MATERTATES COMPLEMENTARIOS

MATERIALES DE ADMCION., EMISION DE DOCTOS. ¥
ARTICULOS OFICTALES

5128002000000 MATERTATES DE SEGURIDAD I}

MATERIALES PARA EL REGISTRO E IDENTIFICACION DE
BIENES Y PERSONAS

1151003000000 MATERIATES Y ARTICULOS DE CONSTRUC. Y REPARACION
1151007000000 MATERIALES Y SUMINISTROS DE SEGURIDAD
5121007000000 MATERIALES Y UTILES DE ENSENANZA

5121002000000 MATERIAIES Y UTILES DE IMPRESION Y REPRODUCCION

MATERIALES, ACCESORIOS Y SUMINISTEOS DE
LABORATORIO

5125004000000 MATERIALES, ACCESORIOS ¥ SUMINISTROS MEDICOS

1151001000000

5121008000000

|[2] 5125005000000

Figura 5. Lista de Cuentas
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Oprima el botén “?” de la fila que muestre la cuenta que desea afectar. El programa cierra
automéaticamente los didlogos emergentes e inserta la cuenta seleccionada en el formulario, como
se muestra en la figura 6.

HCuenta Contable: [|5121001000000 ”

Figura 6. Cuenta Contable proporcionada
Tipo Articulo:

Por lo pronto, sélo se brinda la opcién de “CONSUMIBLE” y “SERVICIO” (figura 7), mas adelante se
agregaran nuevas opciones como son Muebles, Equipo, Servicios, etc.

SERVICIO

|Tipn Articulo: ‘

ol
Figura 7. Tipo de Articulo
Cddigo Articulo:

En este elemento se debera proporcionar el cédigo del articulo si usted ya lo conoce, de lo
contrario, puede utilizar la ayuda mediante el botén “?” ubicado a la derecha del mismo.

Codigo Articulo:

Figura 8. Cddigo Articulo

Si solicita la ayuda, el programa le mostrara un dialogo emergente como el mostrado en la figura

9.
siia necesita alguna informacion - - @ §|E|
Mensaje del script:
Froporcione el nombre del Aticulo. RARDO
Cancelar
libretd. E« ‘
= |
Codigo Articulo:
Figura 9. Ayuda de cédigo de articulo
Escriba un fragmento de la descripcion del articulo que desea solicitar (“lapiz”, “libreta”,

“boligrafo”, etc.) y, después de una busqueda en el catadlogo de articulos, se mostrara una lista de
articulos cuya descripcion contiene el fragmento proporcionado, como se muestra en la figura 11.

Oprima el botén “?” de la fila que muestre el articulo que desea solicitar. El programa cierra
automéaticamente los dialogos emergentes e inserta el cédigo del articulo seleccionado en el
formulario, como se muestra en la figura 10.
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268

Codigo Articulo:

Figura 10. Cdédigo de articulo

aAVUDA.—DiéIng de pagina web Iél
B2 http://siiaddebifayuda.asp?Consulta=Select Codigo_arti Codigo, Descripcion,Unidad fromr |
Sel Codigo Descripcion Unidad =
2374 LIBEETA #28 C/INDICE 192 HOJAS PEA

1125 LIBEETA DE TAQUIGRAFIA 100H PEA
33 LIBRETA DE TAQUIGRAFILA 30 HOJAS PZA
2053 LIBRETA DE TAQUIGRAFIA C4570 CORTA PZA
732 LIEFETA DE TEANSITO 12T2 96H PZA
2687 LIEFETA FOERMA CESA JEATN C/100H PEA
2702 LIEFETA PASTA DUFA 1/4 192H RAY C/INDICA PEA =
2037 LIBEETA PASTA DUERA 1/4 192H RAY CVERBOQ PZA J
2740 LIBEETA PASTA DURA 1/'4 FI96H FAY PEA
3112 LIBEETA PASTA DUFRA 96H F/'F FAY PEA

| 756 LIBREETA PASTA DURA C/INDICE F/F 192H PEA
3729 LIBEETA PASTA DURA C1750 F/F 9%6H PEA

Figura 11. Lista de articulos en ayuda

Cantidad:
Proporcione aqui, la cantidad que desea solicitar de este articulo (figura 12).

Sea cuidadoso de observar la unidad de medida de este articulo, se despliega como se
muestra en la figura 10.

“Cantidad: H 10 ”

Figura 12. Cantidad solicitada
Observaciones:

Escriba aqui, a texto abierto, las observaciones que desee agregar y que ayuden a realizar de
mejor manera la compra de este articulo (figura 13). Esta observacién s6lo aplica a este renglon de
la requisicion, recuerde que también tiene observaciones generales.

. MUY [JRGENTE -
Observaciones: P

Figura 13. Observaciones
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Una vez proporcionados todos los datos, mencionados anteriormente en el formulario de Alta de
requisicion, oprima el botén “Agregar” (figura 14) y el articulo capturado sera agregado a su requisicion y
mostrado en la pantalla en la cuadricula inferior de su pantalla como se muestra en la figura 15.

H “ | Agreqar | [ Modificar | H

Figura 14. Botones

" CUENTA TIPOD ARTICULO DESCRIPCION UNIDAD|CANTIDAD|OBSERVACION| DETALLE | EDITAR | BORRAR
LIBRETA FORMA *
5121001000000|CONSUMIELE 2687 ERANCESA JEAN C/100H PZA 10MUY URGENTE [‘E, B @

Figura 15. Articulos capturados.

Por cada articulo que usted agregue a la requisicién, habra un renglén como el de la figura 15, en cada

renglon se le brinda la opciéon de “Borrar”, “Editar” y “Detalle” (figura 16), las cuales se describen a
continuacion:

CUENTA TIPO ARTICULO DESCRIPCION UNIDAD|CANTIDAD|OBSERVACION| DETALLE | EDITAR | BORRAR
LIERETA FORMA 3
5121001000000|CONSUMIBLE 2687 ERANCESA JEAN C/100H PZA S|MUY URGENTE B B @
L‘{Jf»1cclificar rengldn l

[ Guardar H Limpiar ]

Figura 16. Renglén de la requisicion.

Al oprimir la opcién EDITAR, los datos del renglén se despliegan en el formulario superior,
permitiendo modificar solamente la cantidad y la observacion (figura 17). Modifique el campo que

usted desee y oprima el botén “Modificar” para regresar el renglén ya corregido a la cuadricula
inferior (figura 18).

|Cuenta Contable: H
[Tipo Articulo: |

Codigo Articulo:

Cantidad: 5

. MOY URGENTE -
Observaciones: i

Figura 17. Modificacién de un renglén.
CUENTA TIPO ARTICULD DESCRIPCION UNIDAD|CANTIDAD|OBSERVACION| DETALLE | EDITAR | BORRAR
LIBRETA FORMA ‘
5121001000000 CDNSUMII\E.LE 2687 FRANCESA JEAN C/100H PZA ZMUY URGENTE [‘ﬁ B @
Iy

[ Guardar ][ Limpiar
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Figura 18. Renglén modificado

Si usted desea modificar la cuenta, el tipo o el articulo; borre el renglén y agregue uno
nuevo con los datos que se requieran.

BORRAR

Para eliminar un renglén ya capturado de la requisicién, haga clic en el icono de la columna
“Borrar” del renglén correspondiente; aparecera en su pantalla un mensaje emergente para
verificar la operacion solicitada (figura 19); Oprima el botdon “Aceptar” para proceder a la
eliminacioén o el botén “Cancelar” si desea suspender la operacion de eliminacion.

-

Mensaje de pigina web

S

RN

| ;Desea eliminar la fila?

[ Aceptar l’ Cancelar ]

BORRAR

)| (8]

Figura 19. Verificacion de la Eliminacion.

Si selecciona “Aceptar”, el renglén es eliminado de la requisicion (figura 20) y usted puede
continuar con las operaciones que desee.

|| cuenTa | T1IPO | ARTICULO |

DESCRIPCION

|unipap [canTiDAD|OBSERVACION| DETALLE

EDITAR

BORRAR

[ Guardar ][ Limpiar ]

DETALLE DEL PRESUPUESTO.

Figura 20. Renglén Eliminado.

En cumplimiento a la Ley General de Contabilidad Gubernamental, todas las adquisiciones deben
estar ligadas a las partidas del presupuesto de egresos que formulé su UO. Mediante esta opcion
(figura 21), usted definira qué partida presupuestal sera afectada durante la adquisicién de este
articulo o servicio.

CUENTA

TIPO

ARTICULD

DESCRIPCION

UNIDAD

CANTIDAD

OBSERVACION

DETALLE

EDITAR

BORRAR

5121001000000

CONSUMIELE|

2687

LIBRETA FORMA
FRAMCESA JEAN C/100H

PZA

3

MUY URGENTE

(&

=

Figura 21. Detalle.
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Al hacer clic en el icono de la columna “Detalle” del renglén correspondiente, se mostrara en
pantalla el formulario mostrado en la figura 22, mediante el cual usted definird la partida del
presupuesto asi como el origen de los recursos financieros (Origen). A continuacién se describen
los campos de este formulario:

D
Presupuesto:
Origen:

?
Programa:
|Porcentaje: || 100 % |
| I Agregar H Modificar I

| o | ORIGEN | PROGRAMA |PORCENTAJE|EDITAR|BORRAR)|
(3
X
-

Figura 22. Presupuesto y origen de los recursos.

ID Presupuesto:

Al incorporar el presupuesto de Egresos a la base de datos del SIIA, a cada partida presupuestal se
le asigné un ndmero como identificacion (ID), esto es con el fin de podernos referir a ellas de
manera econémica. Del listado de su presupuesto, si usted memoriza algunos de estos
identificadores, podra escribir aqui dicho ndmero. Si no recuerda el ID de la partida, no se
preocupe, el programa le proporciona una ayuda para llegar a dicho ID. Oprima el botén “?”, que
aparece a la derecha de la caja de texto, y el programa le mostrara el formulario emergente que se
muestra en la figura 23.

El formulario mostrado, le ayudara a navegar por las partidas de su presupuesto, aplicando los
filtros que usted va definiendo de arriba abajo y que va restringiendo cada vez mas la bdsqueda de
la partida.

MSRV.
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a - Didlogo de pagina wetb ) M

‘ & nhttp://siia/dcbi/Ayuda_Presupuesto.asp?U0=450

vo:  [et
Cuenta | SELECCIONE...

|ngrama_'|
Actividad: |
Sectorial: |
Fondo: |
|REextra_' |
| ID Presupuesto:

Figura 23. Formulario para encontrar el ID de Presupuesto.
A continuacion describimos los campos del formulario mostrado en la figura 23:

Cuenta:

Aqui se despliegan todas las cuentas, del plan de cuentas (figura 24), cuyo COG
corresponde al articulo seleccionado. Seleccione la cuenta correcta.

|Cue:|1ta_' | 5121001000000 - MATERIALES . UTILES Y EQUIPOS MENORES DE
- _[51210{”0434343434}- MATERIALES . UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA
OSrama. | £491002000000 - MATERIALES v JTILES DE IMPRESION Y REPRODUCCION

Actividad: I51210-D4EI-I}EI-D{I-D- MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE TECNOLOGI
5121005000000 - MATERIAL IMPRESO E INFORMACION DIGITAL

Figura 24. Seleccion de la cuenta.

Programa:

Aqui debera seleccionar el programa del PDI donde aplicara el gasto (figura 25).

||Progtama_'| SELECCIONE...
Actividad

3050100 - Programa para mejorar |a eficacia, eficiencia y el alcance del Siste
Sectorial- 3050200 - Programa para consolidar los procesos de desconcentracion, des
3050300 - Programa de sistematizacion y automatizacién de la informacian at
Fondo: 3050400 - Programa para la elaboracion, seguimiento y evaluacidn de la plar
3050500 - Programa para favorecer la productividad del personal al servicio
REextra- 3070400 - Programa de optimizacion del gasto operativo de la Universidad.

Figura 25. Programa del PDI.
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Actividad:

Seleccione aqui, la Actividad Institucional en la que aplicara este gasto (figura 26).

Actriadad: | SELECCIOME...
Sectorial:

: 718 - Evaluar el Sistema de Gestion de la Calidad
| I

Figura 26. Actividad Institucional.
Sectorial:

En este campo, debera seleccionar el clasificador sectorial (antes programaéatico) que
corresponda a la erogaciéon que realizara (figura 27)

Sectorial: | SELECCIONE...
Fondo:

5020007 - GESTION DE LA CALIDAD

Figura 27. Clasificador Sectorial
Fondo:

Seleccione el fondo al que pertenece la partida presupuestal de la erogaciéon (figura 28).

Fondo: SELECCIONE...

FEextra:

1100 - FONDO DE OPERACION GENERICO

[ Il |

Figura 28. Clave del Fondo de operacion.
Recurso Extraordinario:

Si el fondo seleccionado es de recursos extraordinarios (PIFI, FAM, etc.), debera seleccionar
aqui el recurso extraordinario que corresponda (figura 29). En caso de que aparezca en
blanco, el fondo ya es de dltimo nivel y no tiene una subclasificacion.

|REextta_' |
| 1D Presnpnesto:ﬁ?ﬁgzg'

Figura 29. Recurso Extraordinario.

Como se puede apreciar, en la figura anterior, todas las selecciones nos llevan a seleccionar una
partida cuyo ID aparece en la parte inferior del formulario en color rojo. Oprima el botén “?” para
regresar este ID al formulario anterior como se muestra en la figura 29.
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g?esupum 676329 [ 2
. Origen 3001 B
Programa:
Porcentaje: 100 % |
| | Agregar || Modificar |
[ ] DRIGEN | PROGRAMA [PorcenTasE[eDITAR[BORRAR]

Figura 29. Partida presupuestal y origen del recurso.
Origen:
Es la clave de la fuente de financiamiento que sera utilizada para efectuar este gasto.

Programa:

En el caso de que el origen sea de ingresos propios, como en el caso de las escuelas, debera
proporcionar también el programa (carrera) de cuyos ingresos se tomara el dinero para ejercer
este gasto.

Porcentaje:

Aqui debera proporcionar el porcentaje del gasto que sera tomado de esta partida. Es decir, el
monto total del importe, para adquirir un articulo, puede completarse de varias partidas
presupuestales; entre todas deben sumar el 100%. O bien, si todo se cargard a una sola partida,
dejar el 100%.

Una vez que haya proporcionado todos los datos del formulario (figura 29), oprima el boton “Agregar”
para adicionar, la partida presupuestal, a la lista que aparece en la parte inferior (figura 30).

En caso de que vaya a utilizar varias partidas para la adquisicion de este articulo o servicio, vuelva a llenar
el formulario y agregue la siguiente partida. En la lista inferior, aparece a la derecha de cada partida, dos
columnas “EDITAR” y “BORRAR?”. Utilice estas dos opciones para modificar una partida presupuestal o bien
para eliminarla hasta que logre ajustar cual va a ser su ejercicio presupuestal.

Oprima el boton “Salir” para regresar a la requisicion (figura 31).
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D
Presupuesto:
_
Origen:
Programa:
‘Porcentaje: ” 100 %% |
‘ Agregar ] [ Modificar |
Loy
ID ORIGEN PROGRAMA PORCENTAJE|EDITAR|BORRAR]
676823| 3001 - SUBSIDIO FEDERAL ORDINARIO - 100 % I @
X
Figura 30. Partida Presupuestal.
CUENTA TIPO | ARTICULO| DESCRIPCION _ |UNIDAD[CANTIDAD[OBSERVACION] DETALLE | EDITAR | BORRAR
LIBRETA FORMA -
@) |5121001000000[consumisLE| - 2587 FRANCESA JEAN PZA z|muy URGENTE 3] 4 ]ﬁ[
C/100H

[ Guardar ” Limpiar ]

Figura 31. Renglén de la requisicion detallado.

En la primera columna de su requisicion, aparecera un icono (palomita) indicando que el renglén se le ha
establecido (detallado) correctamente la partida presupuestal. Verifique que todos los renglones tengan
este icono antes de guardar su requisicién.

Toda la captura realizada hasta este momento se encuentra en un espacio temporal de la base de datos,
identificada por la clave del usuario que la capturé y se mantendra ahi hasta que el usuario decida
guardarla de manera definitiva o borrarla. Es decir, si su maquina se apaga repentinamente, se fue la luz,
se corto el acceso a la red, etc. No se preocupe, sus datos estaran a salvo en el area temporal y cuando el
sistema se reestablezca de la falla que se presento, al volver a ingresar a capturar una requisicion, se le
mostrara la requisicibn que se estaba capturando cuando ocurrié el evento o hasta donde usted suspendié
su trabajo.

Al oprimir el botén “Guardar”, su requisicién sera guardada de manera definitiva en la base de datos, se le
asignara un folio y se mostrara en pantalla en formato PDF (figura 32) para que usted la imprima en los
tantos que la URA le requiera o la guarde en disco o en USB para su posterior impresion o para efecto de
archivo.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA

Culiaean, Sinaloa

REQUISICION

DIRECCION DE CONTROL DE BIENES E INVENTARIOS
Gral. A. Flores pte. SN Tel: 743-90-11 Fax: T12-52-51 ‘""

00003

00003
FECHA

o6 | o2 | ooz
DiA | WES | ARG

PROVEEDOR
UNIDAD ORG: 450 DIRECCION DE INFORMATICA ELABORADA POR UR
CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION | TIFO ARTICULOD
al pza | IBRETA FORMA FRANCESA JEAN C/100H | CONSUMIBIE
DIRECTOR DE BIENES E INVENTARIOS TITULAR RECIBID ENTREGO
HORMA ALICIA AGUILAR NAVARRO SANTIAGO CASTANOS GERARDD
FIRMA NOMERE YFIRMA HOMBERE YFIRMA HOMERE YFIRMA

Figura 32. Requisicion en formato pdf.

Utilice esta opcion para guardar la
requisicion. En el didlogo de guardar
archivo), seleccione la ruta de disco que
desee.

Utilice esta opcion para imprimir

requisicion. En el didlogo de impresion
seleccione las copias

(figura  33),
requeridas.

la

Después de guardar e imprimir su requisicion, se limpia el area de trabajo y usted podra iniciar la captura

de otra requisicion.

En cualquier momento, si usted oprime el botdn “Limpiar”, el area de trabajo sera limpiada previa

verificacion, como se muestra en la figura 34.

MSRV.
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GUIA PARA ELABORAR REQUISICIONES

Imprimir — |
T E Rl | hp Laserdet 1300 PCL 5 - [ Propiedades H Avanzada | Ayuda &

Copias: ;1 =
Paginas que imprimir
@ Todo

Pagina actual

Paginas |1

P Mis opciones

Tamanio y administracion de paginas

®

| [Fzemanio || Y pester ||

[E] multiple

@ Ajustar
(") Tamafrio real
() Ajustar paginas grandes

() Escala personalizada:

1].-:"3 %

["| Elegir origen del papel por tamafio de
[T]Imprimir en ambas caras del papel

Orientacion:
@ Vertical/horizontal automdtico
1 Vertical

1 Horizontal

Configuracion de pagina... |

pagina PDF

[ Impririr en escala de grises (blanco y negro)

Formularios y comentarios

[Documentuymarcas -

Escala: 91%

2794 x 2159 mm

Piginal del

[ Imprimir ] I Cancelar I

Figura 33. Dialogo de Impresion.

Mensaje de pagina web

|5

jieguro que desea borrar toda la informacidn capturada de esta
¥' Requisicion?

Aceptar

| ’ Cancelar

Figura 34. Verificacion de “Limpiar”.
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GUIA PARA ELABORAR REQUISICIONES

3.- MODIFICAR UNA REQUISICION.

Si usted desea modificar una requisicién que ya tiene capturada y guardada, ingrese a la opcion “Alta
requisicion” y en el formulario mostrado, en el campo Folio: proporcione el niumero de folio de la
requisicion a modificar y de inmediato en pantalla se mostrara la requisiciéon solicitada (figura 35)

Folio:
Tipo:

Fecha:

Sistema Integral de Informacion Administrativa

Alta Requisicion

B

Proveedor

DIRECCION DE CONTROL DE BIENES E INVENTARIOS [~]

06

'03/2013

U0: 450 DIRECCION DE INFORMATICA
TITULAR: 10274 SANTIAGO CASTANOS GERARDO

Cuenta Contable: H

Tipo Articulo:

CONSUMIBLE =]

Codigo Articulo:

Cantidad:

Observaciones:

Agregar ] [ Madificar

CUENTA

TIPD

ARTICULOD

DESCRIPCION UNIDAD

CANTIDAD|OBSERVACION

DETALLE

EDITAR

BORRAR

5121001000000

CONSUMIBLE

2687

LIBRETA FORMA

FRAMNCESA JEAMN PZA

C/100H

2|MUY URGENTE

[

=

[ Guardar ” Limpiar ]

Figura 35. Modificar una Requisicion.

Tal y como se ha descrito en el punto “2 ALTA REQUISICIONES”, usted puede agregar, borrar, modificar y
detallar renglones de la requisicion (figura 36),

CUENTA TIPOD ARTICULD DESCRIPCION UNIDAD|CANTIDAD|OBSERVACION| DETALLE | EDITAR | BORRAR
LIBRETA FORMA .
0 5121001000000|CONSUMIBLE 2887 FRANCESA JEAN L) S|MUY URGENTE B B @
C/100H

ESTO ES UNA
PRUEBA PARA
LA

0 5121001000000|COMNSUMIBLE 1288 pLUMIN:zUUNEO EING PZA 10|ELABORACIA™N B Bi @
DEL MANUAL,
FAVOR DENQ
SURTIR

[ Guardar ][ Limpiar ]

Figura 36. Requisicion modificada.

Finalmente, oprima el botén “Guardar” para limpiar el area de trabajo, almacenar la requisicion modificada
en la base de datos y volver a obtener impresa la requisicion modificada (figura 37).
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GUIA PARA ELABORAR REQUISICIONES

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA

DIRECCION DE CONTROL DE BIENES E INVENTARIOS
Gral. A. Flores pte. S/N Tel: 713-90-11 Fax: T12-32-31
Culiaean, Sinaloa.

REQUISICION

00003

FECHA

s | o3 | 201

) 00003 DIA | MES | ARC
i PROVEEDOR
UNIDAD ORG: 450 DIRECCIOM DE INFORMATICA ELABORADA PCR UR
CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION TIPO ARTICULD
3| pPza LIERETA FORMA FRANCESA JEAN C/100H CONSUMIBLE
10| PZA PLUMIN PUNTO FIND AZUL CONSUMIBLE
DIRECTOR DE BIENES E INVENTARIOS TITULAR RECIBIO ENTREGO
NORMA ALICLIA AGUILAR MAVARRO SANTIAGO CASTANOS GERARDO
FIRMA NCOMERE YFIRMA NOMERE TEIRMA NOMERE YFIRMA

Figura 37. Impresion de la requisicion modificada.
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GUIA PARA ELABORAR REQUISICIONES

4.- ENVIAR REQUISICIONES.

Para que una requisicion sea surtida, ésta debe ser enviada a la URA a la que usted presenta la
requisicion. Al seleccionar esta opcion, en pantalla se le mostrara un listado de todas, las requisiciones

que no han sido enviadas aun. Seleccione, en el “checkbox” de la primer columna del listado (figura 38),
la(s) requisicidén(es) que usted desea enviar y a continuaciéon oprima el botén “Enviar”.

Universidad Autonoma de Sinaloa

Sistema Integral de Informacion Administrativa

Enviar Requisiciones

i |l ToDD ||REQUISICIDN||

uo || TIPO || TITULAR |

N

|| DIRECCIOM DE INFORMATICA || PROVEEDOR ||

I

SANTIAGO CASTANOS GERARDO |

|| DIRECCIOM DE INFORMATICA || PROVEEDOR ||

SANTIAGO CASTANOS GERARDO |

Enviar

Figura 38. Envio de requisiciones.

El programa eliminara de la lista las requisiciones enviadas y emitira un aviso (figura 39) que confirma el

envio de las requisiciones.

-

Mensaje de pagina web

=)

l L Los datos fueron Enviados con exito,

N

Figura 39. Confirmacién de envio.

Una vez que las requisiciones han sido enviadas a la URA, estas ya no podran modificarse por nadie
Cualquier intento de hacerlo, el programa mostrara un mensaje como el de la figura 40.

MSRV.
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GUIA PARA ELABORAR REQUISICIONES

Folio: 3

Tipo: @ Proveedor

URA: DIRECCION DE CONTROL DE BIENES E INVENTARIOS
1:"r Mensaje de pagina web =]

w l . La Requisicion no se encuentra en el estade adecuado para modificar,
d
: %
d
L%

Figura 40. Intento de modificar una requisicion enviada.

Como se menciond en la portada, esta es una descripcién breve, y de emergencia, acerca de el nuevo
procedimiento para la elaboracién de Requisiciones, de acuerdo a los lineamientos establecidos por la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, espero que sea de utilidad ante este cambio, que aparentemente

parece ser mas “engorroso”, pero que vendra a dar la trasparencia en el proceso de adquisiciones a la que
estamos obligados por ley.

En el Anexo, se incluyen algunas figuras que ilustran algunos aspectos generales de la LGCG y finalmente
los articulos 84,85 y 86 sobre las sanciones por el incumplimiento a las “Normas” propuesta por el
presidente Calderén al final de su mandato y aprobadas por las camaras de Diputados y Senadores.

Reciban un cordial saludo de su servidor:

M.C. Mario Samuel Ramos Valenzuela
Coordinador de Sistemas
Direccion de Informatica

Universidad Auténoma de Sinaloa
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GUIA PARA ELABORAR REQUISICIONES

5. ANEXO.

Principales agentes que han intervenido en el proceso de armonizacidén contable

+ (Gobierno Federal

» Poder Legislativo

+ Auditoria Superior de la
Federacion

» SHCP/ Entidades Federativas

» Convencién Nacional Hacendaria (CNH)

+ ASOFIS (Asociacion de Organismos de

Fiscalizacion y Control Gubernamental

IMCP (Instituto Mexicano de
Contadores Piblicos)

«CINIF (Consejo
Mexicano para la
Investigacion de Normas
de Informacion
Financiera)

*Banco Mundial /
Calificadoras

~Comision Permanente de Funcionarios Fiscales

(CPFF) / Instituto Para el Desarrollo Técnico de las

Haciendas Publicas (INDETEC)

» Consejo Nacional de Armonizacion

Contable (CONAC)

Objetivos de la LGCG

La exposicion de motivos y los objetivos de la LGCG contemplan los siguientes aspectos basicos:

Define bases técnicas de los registros
contables y organizar |a efectiva
sistematizacion que permita la
obtencion de informacion veraz, clara,
oportuna y concisa

Propone un marco normativo claro y
flexible para incorporar reglas,

instrumentos y criterios actualizados. Caracteristicas

Establece que la informacion
presupuestaria y programatica que
debera relacionarse en lo conducente con
los objetivos y prioridades de la
Planeacion Nacional y Estatal.

Prevé que las Cuentas Publicas incluyan
los resultados de la evaluacion del
desempeiio,

ademas del control y fiscalizacion en

tecnicas las entidades que administran recursos
piblicos.
Asume como premisa basica el registro Implica la adopcion de un modelo
y la valuacién del patrimonio del contable promotor de mejores practicas
Estado. nacionales e infemacionales.
MSRV. CDS-DI-UAS Pagina 20
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Alcance y Estructura de la Ley General de Contabilidad Gubernamental

Titulo Primero
Obijeto y Definiciones de la Ley

Titulo Segundo:

De la Rectoria de la Armonizacion Contable

Titulo Tercero:

De la Contabilidad Gubemamental
Titulo Cuarto:

De la Informacion Financiera Gubemamental
y la Cuenta Publica

Titulo Quinto-

De las Sanciones

Transitorios

Capitulo Unico: Disposiciones Generales

Capitulo I: Del Consejo Nacional de Armonizacion Contable
Capitulo ll: Del Secretario Técnico
Capitulo lll: Del Comité Consultivo

Capitulo IV: Del Procedimiento para la Emision de
Disposiciones y para el Sequimiento de su Cumplimiento

Capitulo I: Del Sistema de Contabilidad Gubemamental
Capitulo Il Del Registro Patrimonial
Capitulo lll: Del Registro Contable de las Operaciones

Capitulo I: De la Informacién Financiera Gubemamental

Capitulo ll: Del Contenido de la Cuenta Pablica

Estipula los actos que implican el incumplimiento a los
preceptos establecidos en la LGCG de conformidad con la Ley
Federal de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos.

Estipula las fechas en la que los Entes Puablicos se ajustaran a
los elementos técnicos y normativos definidos en la LGCG

Implicaciones de la LGCG

Ley General de Contabilidad Gubernamental

poderes y los tres drdenes de gobierno. (Art.1°.)

12)

=W

Leyes de Ingresos y Presupuestos de Egresos

de entrega-recepcion (Art. 31).

destacando el estado de situacion financiera y el

7. Registro y control de los inventarios de los bienes

32)

1. Armonizacion de la informacién financiera en los tres

2. Conformacion de un consejo rector CONAC. (Art. 6 al

Informacion sobre abligaciones contingentes. (Art. 39)

. Una estructura contable y presupuestal acorde a las

(postulado 6 —Registro e Integracion Presupuestaria).

5. Obligacion de levantar inventarios fisicos cada 6 meses
a partir de 2011 (Art. 26,27). Hace mencion al proceso

6. La cuenta pablica debe contener 7 estados financieros,

estado de cambios en la situacion financiera (Art. 46).

muebles e inmuebles de los entes publicos. (Art. 23 al c)

= Un sistema contable que genere informacion (Art. 3, 16,
19, 23, 29):
a) Patrimonial
b) En Tiempo Real
Vinculacion Presupuestal y Contable
d) Con Base en Devengado
e) Grado de avance de las obras en proceso
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GUIA PARA ELABORAR REQUISICIONES

Sanciones contempladas en la LGCG:

Ley General de Contabilidad Gubermamental-

Articulo 56.- Considera los actos u omisiones que impliquen el incumplimiento a los preceptos establecidos en
la LGCG; la sancion sera de conformidad con lo previsto en la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores PUblicos;

Las responsabilidades administrativas se fincaran, en primer término, a quienes directamente hayan ejecutado
los actos o incurran en las omisiones que las originaron y, subsidiariamente, a los que, por la naturaleza de sus
funciones, hayan omitido la revision o autorizado tales actos

Articulo 57.- La sancion sera en términos de las disposiciones aplicables a los servidores publicos que
incurran en los siguientes supuestos:

I. Omitir o alterar registros, actos o partes de Ia contabilidad de los recursos publicos;
Il. Alterar los documentos que integran la contabilidad de la informacién financiera;

1Il. No realizar los registros presupuestarios y contables en la forma y términos que establece esta Ley, con
informacion confiable y veraz;

IV. Cuando por razon de la naturaleza de sus funciones tengan conocimiento de que puede resultar dafiada la
hacienda publica o el patrimonio de cualquier ente publico y, no lo eviten o no lo informen a su superior
jerarquico, y

V. No tener o no conservar, en los términos de la normativa, la documentacion comprobatoria del patrimonio, asi
como de los ingresos y gastos de los entes publicos.

Sistema de contabilidad gubernamental (SCG)

Objetivos

a) Facilitar la toma de decisiones con informacion veraz, a) Ser unico, uniforme e integrador
oportuna y confiable.

b} Integrar en forma automatica la operacién contable con

b} Emitir y consolidar los estados financieros, asi como el ejercicio presupuestario

producir reportes de las op. de la Administracion Pablica;

c) Efectuar los registros considerando la base acumulativa

c) Permitir la adopcion de politicas para el manejo (devengado) de |as transacciones:

eficiente del gasto.

d) Registrar de manera automatica y, por Unica vez, en los

d) Registrar de manera automdtica y en tiempo real las momentos contables correspondientes.

operaciones contables y presupuestarias.

e} Efectuar la interrelacion automatica de los clasificadores
presupuestanios, la lista de cuentas y el catalogo de
bienes.

e) Atender requerimientos de informacion de los usuarios
en general sobre las finanzas pablicas

f) Facilitar el reconocimiento, registro, seguimiento,
evaluacion y fiscalizacidn de las operaciones de ingresos,
gastos, actives, pasivos y patrimeoniales de los entes
publicos;

f) Efectuar en las cuentas contables, el registro de las
etapas del presupuesto de los entes pablicos

g) Facilitar el registro y control de los inventanos de bienes

g) Dar soporte técnico-documental a los registros muebles e inmuebles de los entes publicos;

financieros para su  segumiento, evaluacion vy

fiscalizacion. h) Generar, en tiempo real de estados financieros, de

ejecucion presupuestana y ofra informacion para la toma

h) Permitir una efectiva transparencia en la rendicion de| |92 decisiones

cuentas. . B . -
J) Que permita el procesamiento y generacion de estados

financieros mediante el uso de herramientas informaticas
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ETAPAS DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS

El registro de las etapas del presupuesto de los entes plblicos se efectuara en las cuentas contables
que, para tal efecto, establezca el consejo, las cuales deberan reflejar: en lo relativo al gasto, el
aprobado, modificado, comprometido, devengado, ejercido y pagado.

El momento
contable del gasto
aprobado

El gasto
modificado

El gasto

comprometido

El gasto
devengado

El gasto ejercido

El gasto pagado

' ™
Es el que refleja las asignaciones presupuesiarias anuales comprometidas en el Presupuesio de Egresos.

. v

s ™

Es el momento contable que refleja la asignacion presupuestaria que resulta de incorporar, en su caso, las

adecuaciones presupuestarias al presupuesto aprobado

L

"

' N
Es el momento contable que refleja la aprobacion por autoridad competente de un acto administrativo, u otro

instrumento juridico que formaliza una relacién juridica

con terceros para la adquisicion de bienes y servicios o

ejecucion de obras. En el caso de las obras a ejecutarse o de bienes y servicios a recibirse durante varios

g ejercicios, el compromiso serd registrado por la parte que se ejecutara o recibira, durante cada ejercicio.

A

-~

.\

Es el momento contable que refleja el reconocimiento de una obligacion de pagoe a favor de terceros por la
recepcion de conformidad de bienes, servicios y obras oportunaments contratados; asi como de las obligaciones
que derivan de tratados, leyes, decretos, resoluciones y sentencias definitivas.

L

El gasto ejercido es el momento contable que refleja la emision de una cuenta por liquidar certificada o
documento eguivalente debidamente aprobado por la autoridad competente.

. v
s ™
El gasto pagado es &l momento contable que refleja la cancelacion total o parcial de las obligacionss de pago,

que s& concreta mediante el desembolso de efectivo o cualgquier otro medio de pago.
J

Ejemplos etapas del presupuesto

> Courmomereo

Al inicio del ejercicio por e monto anual,

Senvicios personales por nomina | revisable  mensualmente  con  la  plantilla En la fecha de témino del periodo pactado.
autorizada.
Bienes Al formalizarse el contrate o pedido por En la fecha en que se reciben de conformidad los
autoridad competente. bienes.
) : : i En la fecha de la recepcion de conformidad, para el
Sanvicios Al formalizarse el contrato, pedido o estimacion periodo © avance pactado de conformidad con las

por autoridad competente.

condiciones del contrato.

Gastos de viaje y vidticos

Al formalizarse mediante oficic de comision o
equivalente.

En la fecha de la autorizacion de la documentacion
comprobatoria presentada por el servidor publico.

Inmuslles

Al formalizarse el confratc de promesa de
compra venta o su equivalents.

Cuando se traslade |a propiedad del bien.

Recursos por convenio

A la formalizacion de los convenios

respectivos.

En la fecha de cumplimiento de
establecidos en los convenios respectivos.

los  requisites

Donatives o apoyos

A la firma del convenio de donacion o acuerdo
de autoridad competente por el cual se dispone la
asignacion de recursos.

En &l momento en que se hace exigiblke el pago de
conformidad con el convenio o acuerdo fimado o a la
fecha en que se autoriza el pago por haber cumplido los
requisitos en término de las disposiciones aplicables.

Al autorizarse la solicitud o acto reguerido.
Al inicio del ejercicio por &l monto anual, del

En la fecha en gue se hace sxigible el pago de

Subsidios . P - - conformidad con reglas  de operacion  yo demas
ﬁ;lg:alrr?:mel?eneﬁmanos elegibles, revisable disposiciones aplicables.
Transferencias Al inicio del ejercicio con el Presupuesto de De conformidad con los calendarios de pago.

Egresos, revisable mensuamente.
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Ejercicio del presupuesto con ampliaciones y reducciones presupuestales y la
adquisicién de materiales y suministros

Evento Contable m

1.- Presupuesto de Egresos Aprobado $100
2.- AmpliacionesiAdiciones al 320
Presupuesto Aprobado.

3.- Reducciones al Presupuesto 37
Aprobado.

4 - Presupuesto comprometido por los pedidos 250
fincados para adguisicion de materiales y

suminisiros

5. Del devengado por adquisicion de 240
materiales y suministros.

6.- Por la autorizacion final de la orden de pago 0
de materiales y suministros.

7.- Del pago por la adquisicion de 330
materiales y suministros.

&.- Por el consume de materiales y suminisiros $30

por el ente publico

Wi1.1.2 REGISTRO PRESUPUESTARIO DEL GASTO

Presupuesio de
Egresos por Ejercer

Modificaciones al

Presupuesto de Egresos  Presupuesto de Egresos
Aprobado

Aprobado

(] T3 N7 20(2
2) 20
saldo) 63
Presupuesto de egresos Presupuesto de egresos  Presupuesto de egresos
Comprometido Devengado ejercido
40 (5 5) 404 40 (6 6)40 | 30(7
saldo) 10 111.1.2 MATERIALES Y SUMINISTROS  saldo) 10
Presupuesto de egresos Almacén de materiales y Efectivo y
pagado suministros de consumo equivalentes
7) 30 5a) 34.4 | 30(8a 30 (7a
salda) 4.4
FProveedores por
Otros gastos  Materales y suministros pagar a corto plazo
5a) 5.6 Ba) 30 Ta) 30 40 (5a
10 (saldo

Ejercicio del presupuesto para la contratacién y pago de obra publica

Wil.1.2 REGISTRO PRESUPUESTARIO DEL GASTO

Modificaciones al

Presupuesio de Presupuesto. de Egresos Presupuesto de Egresos
Evento Contable m Bgresos por Ejercer Aprobado Aprobado
1.- Presupuesto de Egresos Aprobado $100 o 10 (3 2) 10 30(2
2.- Ampliaciones ! adiciones al $30 2) 30 ——
Presupuesto Aprobado. I 20 (saldo
3.- Reducciones al Presupuesto 510 saldo) 60
sorobada Presupuesto de egresos Presupuesto de egresos  Presupuesto de egresos
- Comprometido Devengado ejercido
4_- De la contratacion de estudios, proyectos $50
io contratacion de obra plblica. 18 (5 3) 18 | 18(6 6) 18] 18(7
5. De la aceptacion de la factura para pago de = 518 42 (8 8) 42 | 42(9 9) 42 42(10
anticipos a contratistas. galda) 0 salda) 0 saldo)0
6.- DE la autorizacion final para &l pago de 18 , V.2.3 Asmioros A ConTRanisTas PoR DBRa PUBLICA
anticipo Presupuesto de egresos Anticipo a confratistas por cbras Ef?Cﬂ\'G ¥
7 - De la entrega del pago por el anticipo a 518 pagado publicas a corto plazo equivalentes
stas 7) 18 5a) 155 | 155(8a 18(7a
8- Aceptacion de las estimaciones y facturas 560 10) 42 ' 42 (10a
a contratistas por avance en estudios, proyectos e ———
vl obra piblica saldo) 60 1122 Eseeueie oe Osnas Plsuicas e Bienes be Dosinis PUaLico 60 (salda
o Bienes inmuebles, Infraestructura  Cuentas por pagar a
9- m,‘m"::fon ﬁnﬂ de :;JME"ES de pago 550 Otros gastos y Construcciones en Proceso corto plazo
para las estimaciones y ras por avance —— e
5a) 2.5 ga) 13.5 7a) 18 18 (5a
10.- Pago de estimacion y factura $60 2] 5.8 ga) 36.2 10a) 42 47 (8a
| ——— ———
5} 8.3 salda) 51.7 0 {saldo

l518 L5z

lsg42 =50 g4z =30 !

1§18 -B42 1518 +3421 5qg +542 |
|

=360 !
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Ejercicio del presupuesto por la adquisicion de bienes muebles e inmuebles

Evento Contable m

1.- Presupuesto de Egresos Aprobado

2 - Al formalizarse el contrato de promesa de
compra venta o su equivalente

3.- Aceptacion de la factura a contratistas por
adquisicion de bienes muebles e inmuebles o su
equivalente

4.- Autorizacion final de las drdenes de pago por
adquisicion de bienes muebles & nmuebles

5.- Pago de factura de bienes muebles e
inmuebles

$100

$30

$20

20

$20

Vil.1.2 REGISTRO PRESUPUESTARIO DEL GASTO

Presupuesto de
Egresos por Ejercer

Presupuesto de Egresos
Aprobado

saldo) 70

Presupuesto de egresos
Devengado

3) 20 ‘ 20 (4

Bienes inmuehles,
Infraestructura y Construcciones
an Proceso / Bienes muebles

3a) 17.2

Otros gastos

3a) 2.8

Presupuesio de egresos

54

4 20 ‘ 20(5

111.2.1 ComPRA DE BIENES
Cuentas por pagar a
corfo plazo

Presupuesto de Egresos

Comprometido
N

20(3

lda) 10

Presupuesto de egresos

pagado

5) 20

Efectivo y
equivalentes

Sa) 20

]

20 (3a
5

20 (5a

Al final del ejercicio cuando exista saldo en presupuesto comprometido y sea
necesario transferirlo al siguiente ejercicio

Evento Contable m

1.- Presupuesto de Egresos Original Aprobado

2. Generacion de solicitudes relacionadas con la
adquisicion de bienes muebles e inmuebles

3. Al final del ejercicio por la consideracion de
los montos gue se encueniran en presupuesto
comprometide y gque es necesario fransferir al
siguiente ejercicio

4.- Por el cierre presupuestaric con saldo
destinade a cubnr las ercgaciones devengadas
y pendientes de liquidar del ejercicio fiscal

$30

$30

$20

V11.1.2 REGISTRO PRESUPUESTARIO DEL GASTO

Presupuesio de
Egresos por Ejercer

80(2

Presupuesto de egresos Presupuesto de Egresos
Comprometide 2010

Aprobado

VIII.1.3 CierrEe DE CUENTAS PRESUPUESTARIAS

Presupuesio de egrescs
devengado

3)80 | 204

Adeudos de ejercicios
fiscales anteriores

4) 20

2) 60| BO(3

0

$60 0 s 0 s |

0 1 s i %0

*Suponiendo que los restantes B0 se sjercieron durante el transcurso del afc y se realizaron los registros presupuestarios y contables comespondisntes.
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Registro contable en sistema

Almacenes Departamento Unidad de Contabilidad | Cuentas por | Tasoreria
de Compras Presupuesto Financiera Pagar

Enirada
Ilm:ml?n
Salida
mﬁ-
Ppto egresos Pppt egresos Pppt de egresos Modificacion al Ppio de &g Presupuesto egresos
Por sjercer aprobado por ejerer ppto B20% comprometido
A) BD | B (A B) 100 100 (B C) 1".‘-’.‘1‘ i00 {C D) 1D:l 100 (D
Inventaric Cuentas por pagar Ppto ejercido Ejercicio de ppio Presupuesto pagade  Pago de presupussto Banco Gastos
1) 100 100 3 2) 100 100 {1 E) 100 100 (E F)y 100 | 100 (F | 100 (2 2} 100
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Wil T
,‘_-,-\1.1._1_:& A

, ;‘Sf;’%%ﬁb&
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA 5 ]I

4

PRESIDENCIA BLOG MULTIMEDIA SALA DE PRENSA
neRME J  COMPARTE o A A%

Decreto por €l que se reforma y adiciona la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, para transparentar y armonizar la informacion financiera
relativa a la aplicacion de recursos publicos en los distintos ordenes de
gobierno

Camara de Origen: Camara de Senadores
Fecha: 2012-00-04
Status: Publicado en el D.OF_. el 12 de noviembre del 2012

Articulo 84.- Los actos u omisiones que impliquen el incumplimiento a los preceptos establecidos en la
presente Ley y demas disposiciones aplicables en la materia, seran sancionados de conformidad con lo
previsto en la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos; las leyes
equivalentes de las entidades federativas, y las demas disposiciones aplicables en términos del Titulo
Cuarto de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; de las constituciones de los estados y
del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal.

Las responsabilidades administrativas se fincaran, a quienes directamente hayan ejecutado los
actos o incurran en las omisiones que las originaron y, subsidiariamente, a los que, por la
naturaleza de sus funciones, hayan omitido la revisién o autorizado tales actos por causas que
impliquen dolo, culpa, mala fe o negligencia por parte de los mismos.

Articulo 85.- Se sancionara administrativamente a los servidores publicos en los términos de la
legislacion en materia de responsabilidades administrativas aplicables en cualquiera de los siguientes
supuestos:

l. Cuando omitan realizar los registros de la contabilidad de los entes publicos, asi como la
difusién de la informacién financiera en los términos a que se refiere la presente Ley;
1. Cuando de manera dolosa:
a. Omitan o alteren los documentos o registros que integran la contabilidad con la
finalidad de desvirtuar la veracidad de la informacion financiera, o
b. Incumplan con la obligacion de difundir la informacién financiera en los términos a que
se refiere la presente Ley;
1. No realizar los registros presupuestarios y contables en la forma y términos que establece esta Ley
y demas disposiciones aplicables, con informacion confiable y veraz;
V. Cuando por razén de la naturaleza de sus funciones tengan conocimiento de la alteracién o
falsedad de la documentacion o de la informacibn que tenga como consecuencia dafios a la
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hacienda publica o al patrimonio de cualquier ente publico y, estando dentro de sus atribuciones,
no lo eviten o no lo hagan del conocimiento a su superior jerarquico o autoridad competente, y

V. No tener o no conservar, en los términos de la normativa, la documentacién comprobatoria del
patrimonio, asi como de los ingresos y egresos de los entes publicos.

Las sanciones administrativas a que se refiere este articulo se impondran y exigiran con independencia de
las responsabilidades de caracter politico, penal o civil que, en su caso, lleguen a determinarse por las
autoridades competentes.

Se considerard como infraccion grave, para efecto de la imposicion de las sanciones administrativas
correspondientes, cuando el servidor publico incurra en cualquiera de los supuestos establecidos en las
fracciones Il y IV del presente articulo, asi como las reincidencias en las conductas sefialadas en las
demas fracciones.

Articulo 86.- Se impondra una pena de dos a siete afios de prision, y multa de mil a quinientos
mil dias de salario minimo general vigente en el Distrito Federal, a quien causando un dafo a la
hacienda publica o al patrimonio del ente publico correspondiente, incurra en las conductas previstas en
las fracciones Il y IV del articulo 85 de esta Ley.
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